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Einleitung

Kern des Virtuellen Bauamtes ITeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf die
alle am Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen kénnen,
wie z. B. der Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte Amter
u. a.

Bauamt B &;& BauamtA a%a BauamtC &;&

Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren
BBG2000 ProBAUG Andere Fachverfahren

Signatur Auskiinfte

Bauplattform
Digitale Akte

Scanning Formular-

Bauherr i :{l'::.tg;e iii E\::fer:\e iii Entwurfs-

Hier werden alle dazugehdérenden Dokumente und Kommunikationen (E-Mails) von den
Beteiligten digital abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden neue Dokumente
eingestellt, erfolgt automatisch eine Benachrichtigung aller Beteiligten.

Einzige Voraussetzung flr die Nutzung von ITeBAU ist ein Internetanschluss.

Im Folgenden werden die Grundfunktionalitdten der Bauplattform beschrieben.
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Ubersicht — Erste Schritte

Die untenstehende Abbildung zeigt die ersten Schritte, um einen elektronischen
Baugenehmigungsprozess in die Wege zu leiten.

- Bevollméachtigung fur die Teilnahme am elektronischen
Herunterladen der Baugenehmigungsverfahren auf Website der Stadt
Bevollméachtigung Braunschweig herunterladen

- Ausflllen der Bevollmachtigung

Ausfiillen und - Unterschrift durch Entwurfsverfasser und Bauherren

Unterschreiben

- Ubermittlung der Bevollméchtigung an das Bauamt
Ubermittlung der - Per Post oder Fax

Bevollmachtigung

- Sie erhalten eine Einladung in den Projektraum per E-Mail
- Einladungslink 6ffnen

- Einmalige Registrierung unter Angabe von Kontaktdaten,
Benutzername und Passwort oder
- Login mit Benutzername und Passwort

Registrierung/ Login

- Antragsunterlagen (Plane, Berechnungen etc.) im Ordner
10 Antragsunterlagen hochladen, Statik-Unterlagen im

Hochladen von
Ordner 15 statische Unterlagen (ungepriift) hochladen

Dokumenten

- Information an das Bauamt Gber Vollstandigkeit der

Information an das Antragsunterlagen
Bauamt - Uber die Kommunikation in der Plattform

- Nachzureichende Antragsunterlagen im gesonderten Ordner

Nachreichen von 11 Eingang nach Antragstellung hochladen (Statik-
Dokumenten Unterlagen in Ordner 15 statische Unterlagen (ungeprtift))

- Automatische Benachrichtigung an das Bauamt
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Hinweise zur Dokumentenbezeichnung

Die Bauvorlagen sind grundsatzlich im PDF/A-Format zur Verfigung zu stellen; dabei sind
Vorgaben der Niedersachsischen Bauvorlagenverordnung zum Dateiformat, -inhalt und zur
Dateibezeichnung zu beachten. Um die Bauvorlagen in einer bestimmten Struktur
darzustellen, sind sie zu gruppieren. Stellen Sie den Dokumentenbezeichnungen bitte die
jeweilige Gruppennummer mit Unterstrich voran.

1. Anzeigen, Mitteilungen, Antrage
01_Abbruchanzeige
01_Mitteilung
01_Bauantrag
01_Bauvoranfrage
01_Antrag Abweichung
01_Antrag Ausnahme
01_Antrag Befreiung
01_
Fir andere Anzeigen, Mitteilungen und Antrage ist als textliche Beschreibung ein
aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.

2. Karten, Plane
02_Auszug Amtliche Karte 1-5000
02_einfacher Lageplan
02_qualifizierter Lageplan
02_Gelaendehoehenplan
02_Freiflaechenplan
02_Uebersichtsplan
02_Auszug Liegenschaftskarte
02_B-Plan
02_Negativbescheinigung B-Plan
02_
Fir andere Karten und Plane ist als textliche Beschreibung ein aussagekraftiges
Stichwort anzufligen.

3. Bauzeichnungen (Grundrisse, Ansichten, Schnitte)
03_Grundriss KG
03 _Grundriss UG
03 _Grundriss EG
03 _Grundriss OG 1
03 _Grundriss OG 2
USW.
03 _Grundriss DG
03_Grundriss Spitzboden
03 _Ansicht Osten
03 _Ansicht Sueden
USW.
03_Schnitt A-A
03_Schnitte B-B C-C
03_
Fir andere Bauzeichnungen ist als textliche Beschreibung ein aussagekraftiges
Stichwort anzufugen.


https://www.voris.niedersachsen.de/jportal/?quelle=jlink&query=BauVorlV+ND&psml=bsvorisprod.psml&max=true&aiz=true

ITeBAU

4. Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung
04 _Baubeschreibung
04 _Betriebsbeschreibung

5. Berechnungen, Nachweise
05_Berechnung Brutto-Rauminhalt
05_Berechnung GRZ
05_Berechnung GFZ
05_Berechnung BMZ
05_Berechnung Kinderspielplatzflaeche
05_Nachweis notwendige Einstellplaetze
05_Berechnung Vollgeschosse Nachweis Geschossigkeit
05_Berechnungen Wohnflaeche-Nutzflaeche
05
Fir andere nicht unter die Nummern 6 und 7 fallende Berechnungen und Nachweise
ist als textliche Beschreibung ein aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.

6. Bautechnische Nachweise
06_Nachweis Standsicherheit
06_Statischer Nachtrag 1
06_Statischer Nachtrag 2
usw.
06_Ausfuhrungszeichnungen
06_Bewehrungsplan
06_Nachweis Feuerwiderstandsfaehigkeit
06
Fir andere bautechnische Nachweise ist als textliche Beschreibung ein
aussagekraftiges Stichwort anzufiigen.

7. Sonstige Fachgutachten
07_Grundstuecksentwaesserungsplan
07 _Gutachten
Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussagekraftiges Stichwort
anzufuigen (Beispiel: 07_Gutachten Laerm).
07_Landschaftspflegerischer Begleitplan
07
Fir andere Fachgutachten ist als textliche Beschreibung ein aussagekraftiges
Stichwort anzufligen.

8. Weitere wichtige Dokumente
08 Bauvorlageberechtigung
08 Vollimacht
Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussagekraftiges Stichwort
anzufiigen.
08 Erklaerung Nachbar
Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussagekraftiges Stichwort
anzufiigen.
08_Erklaerung Anerkennung § 33 BauGB
08_Statistischer Erhebungsbogen
08
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Fir andere wichtige Dokumente ist ein aussagekraftiges Stichwort anzufliigen.

Sonstiges

09_Stellungnahmen

09 Foto

Als weiterer Teil der textlichen Beschreibung ist ein aussagekraftiges Stichwort
anzufiigen.

09_

Fir sonstige Bauvorlagen ist der textlichen Beschreibung ein aussagekraftiges
Stichwort anzufugen.

Weitere Vorgaben der Bauvorlagenverordnung:

der Dateiname muss den Inhalt der Datei durch Angabe einer Kennnummer mit
textlicher Beschreibung bezeichnen,

Umlaute dirfen nicht verwendet werden,

im Dateinamen muss im Anschluss an die Kennnummer mit textlicher Beschreibung
das Erstellungsdatum im Format ,,JJJUMMTT* und

die Version der Datei angegeben werden,

eine durch eine Prufingenieurin/einen Prufingenieur geprifte Bauvorlage erhalt den
Zusatz , PI“.

Beispiel fiir Dateibezeichnungen:

01_Bauantrag 20210527 _V1“.pdf
06_Nachweis_Standsicherheit_20210511_V1_P1.pdf

Weiterhin mdchten wir Sie gerne darum bitten folgende Punkte beim Einreichen von digitalen
Unterlagen zu beachten, um die digitale Weiterbearbeitung fir uns zu vereinfachen:

O

PDF-Plane sollten nach Mdglichkeit nicht gedreht eingestellt werden (dies lasst sich
nach Erzeugung des PDF durch einfaches Offnen der Datei feststellen und
korrigieren).

Grundrisse und Schnitte sollten als jeweils einzelne Dateien mit entsprechender
Bezeichnung eingestellt werden und nicht als ein gemeinsames PDF.
Berechnungen hingegen sollten bitte als eine Datei in den Projektraum eingestellt
werden.

Ansichten kénnen zusammen in einer Datei bereitgestellt werden.
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Einladung in einen Projektraum

Wenn Sie einen Bauantrag digital abwickeln mdchten, erhalten Sie zunachst eine Einladung
in den Projektraum uber eine E-Mail.

Al d * ¥ gls Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabrick_Abbioweg 2 Neubau 1018 2012 auf der conject Plattform! - Nachricht (HTML) = & B8
DOE | machvicnt | MeAfes E-MailScan  regity =@
T ¥ y = 3 a ’ at f
x ) ¢‘,| | [ Besprechung (23 OSCLBenachric.. 2} Stact Hamm ll (2 Regein ) 4ls ungelesen markieren dﬁ} M suchen {
o 5 - § AnVorgesetztein] (33 Team-E-Msil —  Qlonetote 85 ategorisieren - Dy verwandt +
- Loschen | A Allen Weiterteiten B, weitere - taen 2
G ke - lschen Snwaten Ahen Wetereten B wetwe ol antworten w1 (5] | VeSETReban T A Obersetzen seen | 1907
Laschen Ant Kategorien
Von:  ITEBO, Admin (TTEBO GbH™) <noreplyBeonject.com> Gesendet: Mo 26.10.201507:01
An: MTegall
e

Betreff:  Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabriick_Abbioweg_2_Neubau 1018 _2012 auf der conject Plattform!

Guten Tag! Sie wurden in den ITeBAU-Projektraum fiir das im Betreff genannte digitale Baugenehmigungsverfahren eingeladen. Dsnabrick_Abbioweg_2_Neubsu_1018_2012

Admin ITEBO lidt Sie rum Projekt Osnabriick_Abbisweg_2_Neubau_1018_2012 auf die corject Plattform sin.

Michten Sie am Projekt teilnehmen, dann klicken Sie bitte auf diesen Link:

Besuchen Sie unser Suppart-Porta

Klicken Sie einfach in der Einladungsmail auf den Link ,Einladung annehmen®. Anschlielend
offnet sich lhr Internetbrowser und Sie kdénnen sich wie in Kapitel 2 beschrieben einmalig
registrieren oder wie in Kapitel 3 beschrieben in die Plattform einwahlen. Der Projektraum steht
ihnen nun sofort zur Verfligung.
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Registrierung in der Plattform

Vor einer erstmaligen Nutzung der Bauplattform sollten Sie zunachst die
Systemvoraussetzungen mit Ihnrem Computer vergleichen.

Diese finden Sie auf https://help.aconex.com/de/conjectpm/using-conjectpm/system-
configuration-conjectpm/system-requirements-conjectpm.

Deutsch

Herzlich
Willkommen bei

Sie haben noch kein . P M '
7 :
Benutzerkonto? C 0 nJ e Ct =
oder -
Weill es rund umi unsere Plattform jede Menge 20 berichten gibt,
In conjectPM einloggen SN B 8

finden Sie hier zukiinftig regelmaRig unsere Neigkeiten. Uber
Benzename das Login aufder linken Seite gelangen Sie wie bisher in

conjectPM. Besuchen Sie uns bald wieder!

Passwort

) Auf diesem Computer merken n

Benutzername / Passwort vergessen?

Klicken Sie auf ,Registrieren” (1) und folgen Sie der Anleitung.

Tipp: Legen Sie den Link zur Plattform unter Favoriten ab (https://ng.conject.com), damit Sie
ITeBAU kunftig schnell aufrufen kénnen.

conject

Herzlich
Benutzer-Registrierung Wi | I k 0 m m e n bei

Bitte fillen Sie alle Felder aus.

(s A conjectPivi!

Kachname
Her H Weil es rund unt unsere Plattform jede Menge:2u berichten gibt,

finden Sie hier zukiinftig regelmaBig unsere Neulgkeiten. Uber
Yo das Login aufder linken Seite gelangen Sie wie bisher in

conjectPM. Besuchen Sié uns bald wieder!

Firma

E-Mall

\; J

Geben Sie zunachst lhre Kontaktdaten ein.



https://help.aconex.com/de/conjectpm/using-conjectpm/system-configuration-conjectpm/system-requirements-conjectpm
https://help.aconex.com/de/conjectpm/using-conjectpm/system-configuration-conjectpm/system-requirements-conjectpm
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Benutzername o

Herzlich
2 Willkommen bei
conjeetPM!

Y

'ggf’{}g!:mii Captcha

B ,
HatBamlhd

(Geben Sie die Buchstaben aus dem angezeigten Bild ein.
Es wird nicht zwischen GroR- und Kleinschreibung

\__ unterschiedan. Weil es rund urm unsere Plattform jede Menge zu berichten gibt,
| finden Sie hier zukdnftig regelmaRig unsere Nedigkeiten. Uber
G * ], kch akzeptiere die AGB far conjectPM (.pm) der conject AG, Munchen. \ das Login auf der linken Seite gelangen Sie wie bisherin

[E1 * ich willige ein, dass meine Kontakidaten zur Verbesserung von Beratung und Betreuung, conjectPM. Besuchen Sie uns bald wieder!

in conjects Kundenmanagementsysteme dbernommen werden. Diese Daten werden

grundsatzlich nicht an Dritte IR Diesa Ll kann stets widerruf
warden.

[] Senden Sie mir Tipps und Tricks, Sonderangebote und kostenl ladungen zu conject
Events 2u.

* Pilichifeld

Qmuu&n pm. bereits? | Anmelden o
=

Geben Sie Benutzername (kann spater nicht mehr geandert werden) sowie Passwort (1) ein
[Erlauterungen dazu werden lhnen beim Klick in das jeweilige Feld eingeblendet] und flllen
das Feld neben der grau hinterlegten Buchstabenreihe mit selbiger (2) aus. Markieren Sie die
beiden obersten Kastchen bzgl. AGB etc. und schlie3en die ,Registrierung” (3) ab. Sie sind
nun in der Plattform registriert und kénnen sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort in die
Plattform einwahlen.
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Aufruf der Bauplattform

(Inconjel:tPM elnloggen \

Benutzemame

Passwort

K Auf diesem Computer merken . j

Benutzername / Passwort vergessen?

Herzlich
Willkommen bej

conjectPM!

Well es rund unr unsere Plattform jede Menge 2 berichten gibt,
finden Sie hier zukiinftig regeimatig unsere Neulgkeiten. Uber
das Login auf der linken Seite gelangen Sie wie bisher in
conjectPM. Besuchen Sie uns bald wieder!

Rufen Sie die Bauplattform im Internet unter: https://ng.conject.com auf und melden Sie sich
mit ihrem Login (Benutzername und Passwort) in der Plattform an (liber den Aktivierungslink
in der E-Mail 6ffnet sich diese Seite automatisch).



https://ng.conject.com/
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Aufruf von Dokumenten in der Plattform

Innerhalb der Bauplattform werden alle Dokumente in einer Ubersichtlichen Ordnerstruktur
dargestellt.

@ https://ng.conject.com/ng/oms/enterOMS.do?unifiedAction=true&bcHandle=dPRICmp-10318469893
xaion || [B) | Dokumente | sl Berictie
R e A ea K
Dokumente 2]
(m] Name s @ Vesionlndex status Giote Tp  Daum Ven
O =% ‘Anfoderung fehiender Unierlagen (Sonderoau) Pof 10 3%9KE_Pat 0705202153509 Staot Braunschveig Baua
watwns (OB “Anforderung weierer Unteragen P 0 399KE Pl 07052021 145441 Btadt Braunschueg, Bava
: )_Hungerkamp_4 1 . 645_2021
ORACLE Conject PM

Uber 'Dokumente’ (1) kommen Sie in die Dokumentenansicht des Projektraumes. Hier sind
die eingestellten Dokumente (2) in einer Ubersichtlichen Struktur angezeigt (3).

10
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Dokument betrachten/herunterladen

Um sich Dokumente anzusehen, kdnnen diese sehr schnell heruntergeladen und betrachtet
werden.

(&) https://ng.conject.com/ng/oms/enterOMS.do?unifiedAction=true&bcHandle=dPRICmp-10318469893

Stari]
rrenau [l Braunschweig_Hungerkamp_4 kv [EENGIVSIEERR JEGHITeny 51 Dokumente s Berichte ¥ Administration

(3] L) (m | %‘ 5 7 g X\
Neu MNeue Version  Aufwarts| Herunterladen Viewer Drucken Bearbeiten ‘Versenden mit Eigenschaften

Ordner Sichten Suche Dokumente
O Name s B Version/Index Status Grote  Typ Datum Von
Suche Q = fehlender Pdf 10 399KE  Pdf 07.052021 153809  StadtBraunschweig, Baua
g’;gf:"':gu;”a' '?’;ggﬁzh'f;ﬂg"‘:g’:;"mm" e | b Anforderung weiterer Unterlagen Pdf I 10 399KE  Pdf 07.05.2021 14:54:41  Stadt Braunschwelg, Baua
Eigenschaften)

(7] Murin Titeln suchen o
4 [ Braunschweig_Hungerkamp_4_Mehriam

1 10 Antragsunteriagen

1 11 Eingange nach Antragseingang

15 statischs Unterlagen (ungeprift
P= 40 aligemeiner Schriftverkehr
nt

Uber die Ordnerstruktur das Dokument, das betrachtet werden soll, anwahlen (1). Dann tber
die Schaltflache 'Herunterladen’ (2) das Dokument im Acrobat Reader 6ffnen. Die Dokumente
kénnen alternativ auch durch direktes Anklicken geéffnet werden!

11
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Dokument hochladen

(6] https://ng.conject.com/ng/oms/enterOMS.do?unifiedAction=true&bcHandle=dPRJCmp- 10318469893

[Start]

T X\ Neues @ Kommunikatior| | [ Dokumente  |#ls Berichte ¥ Administration
|2

s Heunterladen  Viewer  Drucken  Bearbelen  Versendenmit..  Eigenschafien
3 Dokument

L'A Mehrere Dokumente o

Ordner Sichten Suche

P i Ordnerstruktur a8 Version/index Status Grote TP Datum Von
C\ [ Ordner 1g.pdf 1.0 139 KB pdf 12052021 13:43:52 Morgana, Maria (MyBis*®)
E;g’::‘:;;t"; ’?afgpigh["::mz’:;':c‘}m" g | ) ri-oerecnungen. pdf 1.0 TIKB  pof 12.05202113:43:58  Morgana, Maria (MyBis*)
Eigenschaften). O B 13_Sonstige Angaben und Nachweise pdf 10 BEKB  pdf 12052021 134359  Morgana, Maria (MyBis?)
(] Nurin Titeln suchen 0o = 1_Freiflaechenplan pdf 1.0 6.1S5KB pdf 12052021 134355 Morgana, Maria (MyBis*)
(4 11 Brounscimeia_Hungerkamp_4 Menfam 1) T 1_Gruenfiaschenglan_Femiast.pdf 1.0 TI4KE  pof 12052021 134356 Morgana, Maria (MyBis®)
= 10 Antragsunteriagen O = 1_Lageplan pdf 1.0 442KB  pot 12052021 134357 Morgana, Maria (MyBis*)
[ 11 Eingange nach Antragseingang | |) T 2_Baubeschreioung.pof 1.0 BOKE  pof 12052021 134358 Morgana, Maria (MyBis®)

15 stalische Unterlagen (ungeprirf

71 40 aligemeiner Schriftverkehr

Wechseln sie tiber die Dokumentenstruktur (1) in den Ordner ,Antragsunterlagen® (2). Uber
die Schaltflache ,Neu“ (3) haben Sie die Mdglichkeit, ein einzelnes Dokument oder mehrere
Dokumente gleichzeitig hochzuladen.

Vergewissern sie sich vorher, ob die Dokumente mit der richtigen Bezeichnung versehen
wurden.

Einzelnes Dokument hochladen

& https://ng.conject.cc MS.do?unified, JCmp-10318469893
(sta) [r—
o ST N tees @ oml L o ) ookmene iy Beicnte £ Aminstraton L 0 [abmeiden)
e & https://ng.conject g/ Documents.jsp?multil ructureUpl
- o
e scmen  Sucne T e Dotimes Dokument hochladen o
i Ordnerstruktur
foe IR loset N N
Ducheuent Ordor Doumentewd i e [ Dot suswiien ] Ko Dati avsge]
abgelegele Nachnchten (gosamierInhattund | | B EEmmm— 4 || > DieserPC » Daten » eBau » Beispiele v ) “Beispiele" durchsuchen
Eigenschaften) o =% 13_Sonstioe Angaben und Name'
] Nrin THeln suchen o2 1_Freifisechenplan pdf Mehrere Dateien susw3hlen O N Ordnel] =
4T3 s Honganamp_ ewtan U T 1-Owentschemian ey Ol N9 ® e vrsn O hovar Ao | 00 B e - B =
P 10 Antragsunteriagen 0O =n 1_Lagepian pat Beschreibung . Newoau -
5 11 Engarge mchAngeeogng. | O T 2 Sawescriung e cutgsis ® Handibcher 228 g
ol (ungepri . Leitfaden neu
. Sauantrag ot
10 sigemeiner Schetere [y pusag o0 lon.pl
- © Aigemeine Einsteungen e et
© sicherheit = Bilder enflaechenplan_Fenlast pdf
: eplan
O Nachricht C b e Adobe Acrobat |
Desktc
e Teinehmer i berdses Dekumen benchrichigt : ektop Adobe Actobat
Downloads Al achwese GE..
B Music 3.Sonstige Angaben und Nachweise.pdf
B Videos 14 Bauzeichnungen mit markup.pdf
. 4 Bauzeichnungen pe
4 Grundiss Cont Rneiving - genehmiv.
= Prosoz () - -eont! 9° 9
() 14_Grundriss_Cont_Rheinring.pdf
= Liese (stadtbre
14 140303 Ellenberger WG Sanierung Langer...
= ZentleAbage | G prtor telungnahme 700C Microoft Worc
 OVDRW-Lautw 1 Anforderung Sellungnahme GOOO1-200... 19 Outiook-eme
- o e ¥ € e ae
Datiname:[11 Berechmungenpet <] [AleDatien ) o
0 [ |
[Tl &t Hochladen o
o Hungerkamp_43 46_2021
D ACL  Conject PM
masciptvad)

Nach Auswahl ,Neu > Dokument® (1) haben sie die Mdglichkeit, ein einzelnes Dokument
hochzuladen. Es 6ffnet sich eine Maske: Klicken sie auf ,Datei auswahlen® (2) und suchen im
Explorer (3) das Dokument aus. Wahlen Sie anschlieRend ,Offnen” (4) und ,Hochladen* (5).

12
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Mehrere Dokumente hochladen

@ https;/ng.conject.com/ng/oms/enterOMS.do?unifiedAction=true&bcHandle=dPRICmp-10318469893

[Star] Maria Morgana

N Neves @ Kommurikaton  [5) Dokumente il Berchte  43F Adminitraion 20 [abmelden]

) https://ng.conject.cc i ument: ucty
Orcner  Senen  Sucne 1 vetvere Dokumerte pr/ng.cons 2
“Oranerstruktur D
suche Q
Ordner L
Sogelgele Nachrchen gssamier ohat und o 4[] > DieserPC > Daten > eBau > Beispicle vlo Bespile”durchsuchen
Eenscnanen
] Nurin il suchen e S oDt S ——— E- O @
4T raunsenuei_ngekamy 4 sendam a0 A Nome Andenungsdatum | Tp
5 10 Antageuntonagen Hdbacher 2 Srioens s Ueioraner
I/ 1 Eiinge nach Anragesingeny Duteen 0 Groze:0 B Bauanzeige 2006.05 30 210720060 Dateiordner
15 Unterlagen (ungeprifl) Dat P Benachrichtigungsmails 08.10.2020 0% Dateiordner
steen et s o s
£ 40 stgemeiner Shrierkens © Neus version O Nouer Aotsstand 2 DieserpC Neubau 150320 Dateiordner
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Wahlen Sie ,Neu > mehrere Dokumente® (1) haben Sie die Mdglichkeit, mehrere Dokumente
gleichzeitig hochzuladen. Es 6ffnet sich eine Maske: Klicken Sie auf ,+* (2) und wahlen mit
dem Explorer (3) die Dokumente aus. Wahlen Sie anschlieRend ,Offnen” (4) und ,Hochladen®

(5).

13



ITeBAU

Kommunikation

Die Kommunikation zum Antragsverfahren erfolgt tiber die Plattform. Uber den Eingang neuer
Beitrdge werden Sie per Mail benachrichtigt und kénnen die Beitrdge dann im jeweiligen
Projektraum aufrufen.

@ https;//ng.conject.com/ng/communication/enterCommunication.do?unifiedAction=true&bcHandle=dPRICmp-10318469893
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Anhange: s Anhang hinzufigen

D taton sacvnes 0 {Avbrechen’

Mit dem Icon 'Kommunikation’ (1) in die Kommunikation wechseln und die Nachricht Gber
Schaltflache 'Neu’ (2) starten. Empfanger aus der Liste 'An/Cc’ auswahlen (3), eine Nachricht
mit Betreff verfassen (4) und Uber den Button ’senden’ (5) verschicken. Die Empfanger
erhalten eine Benachrichtigung per Mail tber die neue Nachricht. Es kdnnen auch Anlagen an
Nachrichten gehangt werden.

In der Kommunikation lassen sich die Nachrichten in verschiedenen Ansichten nach
»einzelnen Nachrichten® und nach kompletten Vorgangen anzeigen.

[&] https://ng.conject.com/ng/communication/switchToMessages.do
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Vorgange Eingang / Gesendet

(m] §  Absender Betrell Gesendet @ Fallig am Abge

Suchen | Filter (£ & IMeBAU =ITeBAU@brz AW: nachgeforderte Unterlagen 12.05 2021 14:59
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& Eingang | Gesendet

£ Eingang

£ Gesendet
# Entwirie
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Zeige

@ 2le

() Antwort erwartet

() Ungelesen

(O Gelesen

() Nicht abgelegte

() Mit nicht abgelegten Anhangen

() Dokumentiert
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Uber die Anzeige ,Nachrichten® (1) sehen Sie alle Nachrichten in einer zeitlichen Chronologie
angezeigt (2).

& https://ng.conject.com/ng/communication/switchToTransactions.do
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@ Alle () Zur Bearbeitung (To) (O Zur Information (Cc)
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Postiach Freigeben (0) ;7 = Stadt Braunschweig, Bauami (Stadt Braun Anforderung fenlender Unteriagen (Sonderbar 07.05,2021
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4 Entwirfe

[ Spam

Zeige

@ Alle

() Antwort erwartet

() Ungelesen

() Gelesen

() Hicht abgelegte

() Mit nicht abgelegten Anhangen

() Dokumentiert

Uber die Anzeige ,Vorgange“ (1) werden zusammengehdrige Nachrichten in einer Art
Konversation zusammengefasst dargestellt. Sie erkennen dies daran, dass vor der Nachricht
eine Zahl steht, welche die Anzahl der einzelnen Nachrichten zu diesem Thema anzeigt (2).
Wenn sie die Nachricht anklicken, werden alle Nachrichten zusammen in einer Ansicht
dargestellt.
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